
北京经济技术职业学院

学生退学申请表

	姓名
	
	系、专业
	

	学号
	
	何时何地考入
	   　年  　月　　  省（市区）

	身份证
	

	申 请

退 学

理 由
	　　　　　　　　　　　　

                申请人签字

	班主任签名
	　

　　　　　　　　　　

　　　　　　　                  　年　 　月　　日

	系主任签名
	　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　   

                       （盖章）　年　　月　　日                           

	教务处签名
	　

　　　　　　　　　　

　　　                 （盖章）　年　　月　　日

	学生办理退学手续程序：1、向所在系提出退学申请（退学申请表由所在系通过教务处网页打印）；2、到教务处签字、盖章并领取离校清单3、到学生处退还学生证、胸卡及校徽等；4、到团委办理团组织关系转移手续；5、到图书馆办理图书及阅览证退还手续；6、到保卫处办理公寓清退手续；7、到财务处办理费用清理手续；8、到就业处领取档案；9、到教务处办理成绩单等相关证明；10、退学申请表由教务处保存，学生离校清单由就业处保存，两处定期核对。11、申请表原件由教务处保存，学生本人和所在系各执复印件一份。


北京经济技术职业学院

学生中途离校清单

	姓名
	
	系、专业、班级
	

	学号
	
	身份证号码
	

	何时何地考入
	   　年   　月　　  省（市区）

	相

关

部

门

签

字

	学生处
	

	
	团  委
	

	
	图书馆
	

	
	保卫处
	

	
	后勤处
	

	
	教务处
	

	
	财务处
	

	
	就业处
	


说明：

	学生退学申请存根


学生办理中途离校手续程序：1、到学生处退还学生证、胸卡及校徽等；2、到团委办理团组织关系转移手续；3、到图书馆办理图书及阅览证退还手续；4、到保卫处和后勤处办理公寓清退手续；5、到教务处办理成绩单（或肄业证明）等相关手续；6、到财务处办理费用清理手续；7、到就业处领取档案，就业处留存学生退学申请存根。

（此栏由就业处填写）
	姓名
	
	系、专业、班级
	

	学号
	
	身份证号码
	

	何时何地考入
	   　年    　月　　  省（市区）


此存根由就业处保存


